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	İŞ AKIŞI
	SORUMLULAR

	
	
 
                       Birimin Talep yazısı  
           


	                                                     Talebin iptali
                         Uygun mu ? 	Hayır
                         
                        
                            Evet



           Yeterli bütçe 	                           Satın alma                     Piyasa araştırmanın
               kontrolü                              onayının alınması             yapılması
                 



		Firmalardan
	Talep edilen	Firmaya sipariş                   Gelen tekliflerin
             malın   birime                            Verilmesi                       değerlendirmesi       
           teslim edilmesi





Fatura ve malzeme 	Taşınır işlem	Ödeme emri ve
        Teslimi sonrası muayene	             kaydının yapılması	ekli evrakların
Kabul tutanağının                                                                düzenlenmesi	
             düzenlenmesi




                              Ödeme MYS’den                                Tahakkuk evraklarının
                               Hazırlanıp SGDB’na                     Gerçekleştirme görevlisi ve                
	gönderilmesi	Harcama yetkilisi 
	Tarafından imzalanması
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Satın Alma Memuru
Taşınır Yetkilisi
Muayene Kabul Komisyonu
    


  


 Fakülte Sekreteri
Dekan
Tahakkuk Memuru
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